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NUMUNE YONETIM PROSEDURU

1. AMAG

Bu prosedriin amaci; numunelerin teslim alinmasi, kontrol edilmesi, kabulii, kayit edilmesi, tanimlanmasi, muhafaza edilmesi,
hazirlanmasi, Analizlerin yapiimasi, raporlarin diizenlenmesi, sonuglarin misteriye bildiriimesi ve numunelerin elden gikariimasi
islemlerinin tanimlanmasidir.

2. KAPSAM
Laboratuvar biinyesinde hizmet kapsamindaki analiz numunelerine uygulanan iglemleri kapsar.
3. SORUMLULUK

Bu prosediiriin uygulanmasindan Numune Kabul ve Rapor Diizenleme Birim Sorumlusu s Gelistirme ve Satis Uzmani ve
Laboratuvar Personelleri sorumludur.

4. KISALTMALAR

5. TANIMLAR

Sahit Numune: Asil numunelerle ayni ézelliklerde olan (tanimlamasi ve miktari ayni) ve itirazlar icin muhafaza edilen numune.
6. UYGULAMA

6.1 Genel Bilgiler

Laboratuvarlarda gergeklestirilen akredite analizler, internet sitesinde yayinlanan Analiz Listesi’nde belirtiimistir. Analiz talebinde
bulunan kisi veya kuruluslar Analiz Talep Formu’nu doldurup imzalayarak s Gelistirme ve Satis Uzmani’na basvururlar.

Ozel istek numunelerinde analiz numunesinin Analiz Talep Formu’nda belirtilen kosullari saglamasi ve Analiz Teklif Formu’nda
yer alan analiz Ucretinin misteri tarafindan banka hesaplarina yatiriimasini miteakiben numune analize alinir. Numune miktarlari
internet sitesinde yer alan Analiz Listesi’nde ve ayrica numune kabul kriterleri Analiz Talep Formu’nda yer almaktadir. Numune
kabul kriterlerini saglamamasi ve sézlesmede belirlenmis sartlardan sapma oldugu durumunda masteri bilgilendirilir. Misteri bu
durumda numunenin analize alinmasini talep ediyor ise Feragat Beyan Formu imzalatilarak numunenin analizi yapilir. Misteri bu
durumda numunenin analizini talep etmiyor ise Numune Ret Tutanagi diizenlenir ve imzalanir. Misteri numuneyi geri istiyor ise
gonderilir, miisteriye génderilmeyen numuneler Numune iade Formu ile imha edilir.

Talebin kabul edilip, Numune Kabul ve Rapor Diizenleme Birim Sorumlusu tarafindan analizler yapilmak tizere laboratuvara sevk
edilmesi s6zlesmenin gézden gegiriimesinin yapildi§i anlamini tasir.

Musteri tarafindan sézlesmeye yeni bir analiz ilave edilmesi gerektigi durumlarda, Numune Kabul ve Rapor Diizenleme Birim
Sorumlusu tarafindan sézlesmenin gézden gegirilmesi islemi aynen tekrarlanir.

Resmi analiz taleplerinde resmi talep yazisi ile numune teslim alinir ve gelen evraklar Numune Kabul ve Rapor Dizenleme Birim
Sorumlusu tarafindan kontrol edildikten sonra Gizerine numune kodu etiketi yapistirilarak dosyalanir.

6.2. Numune Kabul Kriterleri/Sartlar
6.2.1. Genel Numune Kabul Kriterleri

Numune miimkinse orijinal ambalajinda, degil ise dékme ve akma yapmayacak ve icine konuldugu kaptan etkilenmeyecek
uygun kaplarda getirilmeli/gdnderiimelidir. Numunelerin konuldugu kaplar temiz olmalidir.

Mikrobiyolojik analizi istenen numuneler orijinal ambalaj igerisinde veya steril kaplara alinmig olmalidir.

Numune ambalajinin yirtik, patlak, kirik olmamasi gerekmektedir. Numune kendine has 6zelligini kaybetmemis olmalidir.
Sogukta muhafaza edilmesi gereken numunelerin laboratuvara gelis sicakligi maksimum +5£3 °C olmalidir.

Numuneler dzelliklerine gbre asagidaki tabloda yer alan sicakliklarda laboratuvara ulastiriimalidir.
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Grubu Kabul Sicakligi
Kuru ve Dayanikli Gidalar 20°C/25°C
Taze ve Sogutulmus Uriinler +5+3°C
Dondurulmus/Soklanmis Urinler -15°C/-24 °C
Pastdrize ve Isil islem Gormiis Uriinler +5+3°C
Mikrobiyolojik Su/Buz Numuneleri +51+3°C
Mikrobiyolojik Cevre ve Yiizey Numuneleri +3+2 °C

Orijinal ambalajinda ve/veya etiketinde, triiniin saklanmasi gereken sicaklik derecesi belirtilen numuneler etiketindeki sicaklikta
kabul edilmeli ve saklanmalidir.

Dondurulmus olarak tiiketilen drtinler soguk zincir bozulmadan laboratuvara ulastirimalidir. Dondurulmug Grinlerin
mikrobiyolojik analiz igin laboratuvara gelis sicakigi -15 °C velveya altinda olmalidir.

Numune miktari, yapilacak analiz tliriine ve sayisina bagl olarak farklilik gostermekle birlikte minimum calisiimasi talep edilen
analizler ve miimkiinse bu analizlerin tekrarina yetecek miktarda olmalidir. Tercihen kati gidalar iin en az 1 kg, sivi gidalar igin
enaz 1L olmaldir.

Laboratuvarimiza gdnderilen numunelerin evrak, ambalaj, miktar, sicaklik, sterilite vb. kontrolleri yapilir. Bu dokiimanda belirtilen
Kabul Kriterlerini kargilamayan numuneler hakkinda miisteri bilgilendirilir. Miisteri kabulli dogrultusunda numune ya sartli kabul
edilerek analize alinir ya da reddedilir.

Laboratuvar sartli kabul edilen numunelerde olugabilecek sapmalardan sorumlu tutulamaz ve hangi sonuglarin bu sapmalardan
etkilenebilecedini gdsteren bir feragat beyanini rapora ekler. Misterinin bilgisi dahilinde sartl kabul edilen numunenin analize
alinmasi durumunda raporda numunenin sarth kabul kosullarinda analiz edildigi tanimlanir.

6.2.2. Fiziksel ve Kimyasal Analizler igin Numune Kabul Kriterleri

Tayin Numune Kabul Kriteri

Gida-Gida Takviyesi-Sularda Mineral ve Agir Metal

Numune adzi sikica kapatilmig, metal -mineral kontaminasyonuna sebep
olmayacak temiz bir ambalajda olmalidir.

Tayini Demir analizi igin gelen numuneler metal kaplarda kabul edilmemelidir.

Alkol Tayini olmalidir.

Ani Sicaklik Degisimine Dayanim Numunenin kirik ve gatlak olmamasi gerekmektedir.

Suni Tatlandirici

Orijinal ambalaj veya hava alimi engellenmis, agzi sikica kapatiimis ambalajda

Tatlandiricilar hemen bozuldugundan orijinal ambalajda veya hava alimi engellenmis,

Tayini agzi sikica kapatiimig ambalajda olmalidir.
Hidroksimetil Furfural (HMF) Tayini Numune sicakligi 30°C’ yi gegmemelidir.
Kiikiirtdioksit Sivi Urlinlerde kukurtdioksitin ugucu olmasi nedeniyle numune orijinal ambalajinda
Tayini veya hava alimi engellenmis, agzi sikica kapatiimig ambalajda olmalidir.
Uriin miktari ilgili tebligde belirtilen degerlere uygun olmalidir. Orijinal ambalajinda
Toksin Tayinler veya hava alimi engellenmis, agzi sikica kapatiimis ambalajda olmalidir. Gozle
gorulebilir kiif icermemelidir. Aflatoksin ultraviyole isiktan etkilendigi igin gerekli
onlemlerin alinip alinmadigi (koyu renkli ambalaj) kontrol edilmelidir. Numune
sicakhig 0-25 °C arasinda olmalidir.
o Numune orijinal ambalajinda veya hava alimi engellenmis, agzi sikica kapatiimig
Nem/Rutubet Tayini ambalajda olmalidir.
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Net Agirlik Tayini Numune orijinal ambalajinda olmalidir.

Organoleptik Tayin Numune kendine has dzelligini kaybetmemis olmalidir.

Numune orijinal ambalajinda veya hava alimi engellenmis, agzi sikica kapatilmis

PH Tayin ambalajda olmalidir.
Protein Tayini Siit, ayran, yogurt gibi st drlinlerinde ayrisma ve/veya kesilme olmamalidir.
Seramik ve Porselen Kaplarda Ag‘|g.al Gikan Kurgun ve Numunenin kirik veya ¢atlak olmamasi gerekmektedir.
Kadmiyum Tayini
Numune orijinal ambalajinda veya hava alimi engellenmis, agzi sikica kapatilmis
Serbest Yag Asitligi ve Peroksit Degeri ambalajda olmalidir.
Tayini Numune sicakligi 40°C’ yi gegmemelidir.

Numuneler UV isi§ina maruz birakiimamalidir.

Numune orijinal ambalajinda veya hava alimi engellenmis, adzi sikica kapatiimig

Suda Cozunir Kuru Madde (Briks) Tayini ambalajda olmalidir.

Siizme Agirhigi, Dolum Orani, Meyve Orani Tayini Numune orijinal ambalajinda olmalidir.

Numune orijinal ambalajinda veya hava alimi engellenmis, agzi sikica kapatilmig

Ugucu Asit Tayini ambalajda olmalidir.
Yogunluk Tayini Sit ve ayran numunelerinde kesilme veya faz ayrimi olmamalidir.
Migrasyon Tayinleri Numuneler gida ile temas etmemis, beyan edilen gida matrisine uygulanacak olan

simulanta yetecek miktarda olmaldir.

6.2.3. Molekiiler Biyoloji / GDO Analizleri igin Numune Kabul Kriterleri

Tayin Numune Kabul Kriteri

Numunelerin orijinal ambalajlarinda olmalari tercih edilir. Orijinal ambalajinda olmayan
numunelerin dis yiizeyinde kirlilik, bulasma vb. gibi kontaminasyona sebep olabilecek kirlilik
olmamalidir.

GDO Analizleri igin minimum numune miktari 500 g/ml olmalidir.

GDO Tarama Tayini GDO Analizi igin gelen numuneler bagka analizler i¢in bélinmemeli ve bagka analizler igin
gelen numunelerde GDO analizi igin kullaniimamalidir.

Numunelerin orijinal ambalajlarinda olmalari tercih edilir. Orijinal ambalajinda olmayan

Tir Tayini numunelerin dis ylizeyinde kirlilik, bulasma vb. gibi kontaminasyona sebep olabilecek kirlilik
olmamalidir.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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6.2.4. Mikrobiyolojik Analizler icin Numune Kabul Kriterleri

Tayin

Numune Kabul Kriteri

Genel Mikrobiyolojik Tayinler

Numuneler mimkinse orjinal ambalajinda getirilmelidir, eger degilse aseptik kosullarda steril
kaplarda (ya da 180°C’ de 2 saat sterilize edilmis cam kavanozda) laboratuvara gonderilmelidir.
Sogukta muhafaza gerekiyorsa, soguk zincir kirllmadan laboratuvara ulastirimalidir.

Numune miktari istenilen analizlerin sayisina/tiriine gore en az 100 gram olmalidir.

S, stt, peynir vb cabuk bozulabilecek Griinler son kullanma tarihinden dnce getiriimelidir.
Clostridium perfringens analizi yapilacak numuneler kesinlikle dondurulmamalidir.

Gida isletmelerinden Alinan Cevresel
Orneklerde Mikrobiyolojik Tayinler

8 saat icerisinde laboratuvara ulastirimalidir. Swap numuneleri soguk zincir (5°+3°C) ile
o0zel izole edilmis kaplarda buz akileriyle laboratuvara génderiimelidir.

Alerjen

Numunelerin orijinal ambalajlarinda olmalari tercih edilir. Orijinal ambalajinda olmayan

Tayini numunelerin dis ylzeyinde kirlilik, bulasma vb. gibi kontaminasyona sebep olabilecek kirlilik
olmamalidir.

6.2.5. Su Analizlerinde Numune Kabul Kriterleri

Mikrobiyolojik su analizleri i¢in alinan numuneleri glines isinlarindan korunarak (5£3°C’de) soguk zincirde laboratuvara hizla
ulastiriimahdir. Analizler igin alinan su miktari yaklasik 500 ml steril plastik kap veya amber siselerde alinmalidir. (Cogu durumda,
her biri maksimum 100 mL'lik asilama iceren bes mikroorganizma kategorisinden daha azi 6lglldigu icin 500 mL'lik siseler
yeterlidir.)

Bir oksidan (Ornegin klor, kloramin, brom veya ozon) ile dezenfekte edilen suyun mikrobiyolojik kalitesini degerlendirmek igin
numune alinir alinmaz oksidan etkisi durdurulmalidir. Numune sisesilerine sodyum tiyosiilfat gibi bir indirgeyici madde eklenmelidir.
(1 mg kloru etkisiz hale getirmek icin gerekli teorik sodyum tiyosilfat (pentahidrat) kitlesi) 7,1 mg'dir. Boylelikle, her 100 mL'lik
sise kapasitesi icin 0,1 mL sodyum tiyosiilfat gibi bir indirgeyici madde bulunmalidir.

Siseler steril cam veya steril plastik (PP,PE) olmali, dezenfekte edilmis sular igin siseler mutlaka sodyum tiyosiilfat icermelidir.
Siseler uygun kaplarda birbiri ile karismadan taginmalidir, dokilme-sagilma olmamalidir. Laboratuvara ulastirilan su numuneleri
donmamalidir.

Sularda element analizleri igin; Numune agzi sikica kapatilmig, metal -mineral kontaminasyonuna sebep olmayacak temiz bir
ambalajda olmalidir. Demir analizi i¢in gelen numuneler metal kaplarda kabul edilmemelidir.

6.3. Numune Kabulii ve Kodlanmasi

Gelen numuneler Numune Kabul ve Rapor Dizenleme Birim Sorumlusu tarafindan kabul edilir. Numune Kabul ve Rapor
Duzenleme Birim Sorumlusu tarafindan, talep edilen analizlerin laboratuvarimiz biinyesinde yapilabilirligi kontrol edilir.
Laboratuvarimiz biinyesinde yapilabilirligi olmayan analizlerin talep edildigi numuneler kabul edilmez.

Laboratuvara gelen numuneler Numune Kabul ve Rapor Diizenleme Birim Sorumlusu tarafindan numune kabul bélgesinde
asagidaki hususlara bakilarak kontrol edilir.

o Uzerinde tiretici firma tanimlamasi mevcut mu?
o Miktar talep edilen Analizler igin yeterli mi?
e Analiz sonucunu etkileyebilecek herhangi bir ylizey kusuru (delik, kirik, ¢atlak, bozulma vb.) var mi?

Numune Kabul ve Rapor Diizenleme Birim Sorumlusu tarafindan alinan bitiin analiz taleplerine bir “Talep No” verilir. Talep no
ayni yil igerisinde birbirini takip edecek sekilde, "AT-yil-0001” den baglamak sureti ile verilir. Numuneler ve Analizler ile ilgili takip,
talep no ile yapilir. Ayni analiz talep formunda yer alan farkli analizler, ayni talep no ile izlenir. Numune Kabul ve Rapor Diizenleme

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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Birim Sorumlusu tarafindan talep numarasi verilen analizlere rapor numarasi “yil-0001” olacak sekilde verilir. Ornek: Talep no: AT-
22-0001, Rapor No:22-0001” Numuneye ait tim islemler, laboratuvarda muhafaza edildigi stirece verilen rapor numarasi ile takip
edilir.

izlenebilirligin saglanmasi amaciyla girisi yapilan her bir numune, yazilim programina islenerek “Rapor no/istenen Analizler/ilgili
Laboratuvar/Numune Gelis Tarihi/Uretim Tarihi/ Son Tiiketim Tarihi” iceren Numune Etiketi ile tanimlanir ve laboratuvarda oldugu
stirece bilgiler numuneler lizerinde bulunur. Hazirlanan etiket numunenin (izerinde uygun bir yere yapistirilir. Ayni islem her bir
numune igin yapilir. Analiz edilecek her bir numune ayri ayri etiketlenir. Numuneye ait tim islemler, laboratuvarda muhafaza
edildigi stirece verilen rapor numarasi ile takip edilir. Rapor numarasi ayni zamanda numune numarasidir. Analiz ile ilgili detaylarin
yazildi§1 Analiz Detay Formu'nda yer alan numune no kismina rapor numarasi yazilir.

Analiz numuneleri laboratuvar icinde, sahit numuneler ise numunelere gére belirlenen kosullarda hasar gérmeyecek sekilde
muhafaza edilir.

6.4. Kodlanmig Numunelerin Laboratuvara Dagitimi ve Taginmasi

Numuneler Numune Kabul ve Rapor Dizenleme Birim Sorumlusu tarafindan yazilm programina girisleri yapilip ilgili birime
atandiktan sonra numune birim sorumlularina teslim edilir.

6.5. Analizlerin Yapilmasi

Analizler, 6ncelikle uluslararasi standartlarda yer alan metotlar kullanilarak yapilir. Bunun mimkiin olmadidi hallerde metot segim
kriterlerinde yer alan maddeler dikkate alinarak metot segimi yapilir ve uygulanir.

Analizler, her Analiz i¢in ayri ayri hazirlanmis analiz ¢alisma talimatlarina uygun olarak yapiimaktadir. Analizlerin yapimi sirasinda
elde edilen bulgular, gézlemler Analiz Detay Defteri’ne kayit edilir. Varsa cihaz giktilari da gerekli gorildigi durumlarda bu forma
eklenir. Elde edilen veriler yazilim programina ilgili personel tarafindan girisleri yapildiktan sonra Analiz Birim Sorumlulari
tarafindan degerlendirmesi yapilip onaylamasi sonrasi Laboratuvar Midtr(i onay! ile sonuglar raporlamaya hazir olur. Laboratuvar
mudurd onayi sonrasi Numune Kabul ve Rapor Diizenleme Birim Sorumlusu tarafindan misteriye sunulmak tizere Rapor Yénetim
Prosediirii'ne gére hazirlanmis olan yazilim programindaki Analiz Raporu Is Gelistirme ve Satis Uzmani tarafindan miisteriye
e-imzali bir sekilde iletilir.

Analizler uygun analiz kogullarinin saglandigi laboratuvar ortaminda yapilir. Analiz kosullar, ilgili analiz ¢alisma talimatlarinda ve
standartlarda verilmistir. Analizi yapan personel Analiz igin gerekli olan ¢evre kosullarini kontrol ettikten ve uygun bulduktan sonra
analizi yapmaya baglar. Analizi yaparken gevre kosullari gézlenir. Cevre kosullari strekli olarak Laboratuvar Sicaklik-Nem Takip
Formu ile kayit altina alinir.

Analizleri yapan personelin, gevre sartlarindan etkilenmemesi, is sagligi ve giivenligi ile ilgili hususlar, bagimsiz olarak ¢alismasi
ve analiz sonuglarinin gizliligi saglanmasi igin gerekli dnlemler alinmistir.

Analiz cihazlarinin kalibrasyonu, analizden 6nce kalibrasyonunun uygunlugunun devam edip etmediginin sertifikali referans
malzeme ile kontrolleri ve gerekiyor ise bakimi yapilarak, analizlerin, éngériilen hassasiyete uygun ve dogru dlgtiiginden emin
olunan cihazlarla yapiimasi saglanir.

Analizin yapilmasi sirasinda numunelerin karismamasi, kaybolmamasi ve hasar gérmemesi igin gerekli dnlemler analiz yapan
personel tarafindan alinir.

Analizlerin yapilmasi sirasinda farkli ve olagan Usti bir durumla karsilasildiginda, (elektrik kesilmesi, su kesilmesi, cihaz arizas,
6lglim yapilan yerin fiziki glivenligi veya beklenmeyen benzer durumlar, numunede beklenmeyen farkli durumlar vb.) Analizden
sorumlu personel karar verebiliyorsa kendisi karar verir, karar veremedigi durumlarda Laboratuvar Birim Sorumlusu/Laboratuvar
Muduri’ne haber verilir ve verilen karar dogrultusunda iglem yapilir.

Cihazlar, Cihaz Kullanma Talimatlarina uygun olarak calistirilir. Cihazlarin kalibrasyonu, ara kontrolleri ve gerekli bakimlari
saglanarak, analizlerin dngoriilen hassasiyete uygun ve dogru olgtigiinden emin olunan cihazlarla yapiimasi temin edilir.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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Kalibrasyonu yapilmayan cihazlar kullaniimaz. Kalibrasyon raporunda belirtilen élglim degerlerinin analiz sonucuna etkisi géz
ontinde bulundurulur.

Analiz sonucunun misteriye ulastirimasinda gecikme s6z konusu olacak ise, musteriyi bilgilendirilir.

6.6. Numunelerin Muhafazasi, iadesi ve Elden Gikarilmasi/imhasi

Numune Kabul ve Rapor Diizenleme Birim Sorumlusu tarafindan sahit numune muhafaza buzdolaplari, dondurucular giinliik olarak
sicakliklar dlgtlerek Sicaklik Kontrol Formu ile kayit altina alinir. Oda sicakligi 6lgtimleri Laboratuvar Sicaklik-Nem Takip
Formu ile kayit altina alinir.

6.6.1. Analiz Oncesi Muhafaza

Numuneler belirtilen muhafaza kosullarina gére saklanmalidir. Numuneler hemen analize alinmayacaksa numune dolabinda veya
oda sicakliginda muhafaza kosullarina gére muhafaza edilir.

Analiz igin agllmis ambalajlar, kapali baska sahidi yoksa hava almayacak ve kontamine olmayacak sekilde ok iyi kapatilir veya
steril kavanoz, steril poset veya numune kaplarina aktarilarak uygun kosullarda saklanir.

Soguk zincirde gelmis olan numuneler, mimkinse hemen analize alinmalidir. Mimkin degil ise orijinal ambalajda olmayan
numuneler en fazla 24 saat 2-8 °C’de bekletilebilir.

Dondurulmus olarak gelen numuneler ¢dzlindUrllerek en kisa siirede analize alinmalidir. Mimkiin degil ise orijinal ambalajli
numuneler son kullanim tarihine kadar, orijinal ambalajda olmayan numuneler ise analize alinincaya kadar derin dondurucuda <
-18 °C'de bekletilebilir.

Oda kosullarinda tutulmasi gereken numuneler ise laboratuvarda analiz edilinceye kadar bekletilebilir. Sayet ayni gin analiz
edilmeyecek ise son kullanim tarihlerine kadar analizi yapilabilir.

Analize alinmayip bekletilen numuneler Rapor numaralarindan takip edilir.
6.6.2. Analiz Sonrasi Muhafaza

Laboratuvara intikal etmis ithalat ve ihracat numuneleri ile ézel istek analizlerinde analize alinacak numunenin yaninda gelen ya
da analiz numunesinden ayrilacak sahit numuneler ile analizi sonuglandiriimis numunelerin saklanmasi gerekmektedir. Bu gibi
durumlarda sahit numuneler sahit numune odasinda, analiz edilmis numuneler ise depoda numune saklama alaninda muhafaza
edilir. Dagitimi yapilacak numunelerden ayrilan sahit numuneler; numunenin ézelligine gére oda sicakliginda, buzdolabinda veya
derin dondurucuda 2 ay stireyle muhafaza edilir. Son kullanma tarihi 2 aydan kisa olan numuneler; son kullanma tarihine kadar
uygun kosullarda muhafaza edilir. Sahit numunelerin takibi, yazilim programi ile izlenir.

ithalat ve ihracat analizlerinin bazilarinda ilk laboratuvar ayni zamanda sahit laboratuvar oldugundan bu gibi durumlarda numuneler
sahidi ile beraber laboratuvara génderilmektedir. Laboratuvara gelen sahit numune eger bagimsiz olarak geldiyse Bakanlik
numune posetinin icine konur ve yine Bakanlik denetgileri tarafindan génderilen mihr ile kapatilarak teknigine uygun bir sekilde
sahit numune odasinda muhafaza edilir.

Eger gelen numuneye ait sahit ayrica génderilmemisse bu sefer analiz numunesi analize alinmadan énce mikrobiyoloji analiz
laboratuvarinda numune kabul personeli esliginde agilarak nce homojenize edilir ve ardindan pacal yapilarak Bakanlik denetgileri
tarafindan génderilen posetlere konup agzi muhirlenir. Mihdrlenen bu numune sahit numune odasina gétirilir ve teknigine
uygun sekilde muhafaza edilir.

Ozel istek numunelerinde sahit agilmis numuneden ayrilmaz, ayni partiden bir numune alinarak sahit olarak saklanir.

6.6.3. lade ve Elden Gikarma/imha

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Kalite Yonetim Birim Sorumlusu Laboratuvar Mud(irt
Seyma BOY Ahmet SAYGILAR
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istek halinde, analiz sonucu uygun olan numunelerin kalan kismi (ikincil numune harig) Numune iade Formu karsiliginda miisteriye
iade edilir. Analiz sonucu olumsuz ¢ikan numunelerin iadesi s6z konusu degildir.

Numunenin kabulli asamasinda misterinin yazili iade talebi olmasina ragmen masteri tarafindan raporun ¢ikmasini takiben 15 is
glinii iginde geri alinmamis ise imha edilir.imha edilecek numunelerin siireleri yazilim programi ile izlenir.

Tiim iade iglemleri Numune iade Formu ile kayit altina alinir.

GDO Analiz Birimi Numune imhasi

Laboratuvar kosullari (laboratuvarin bulundugu iklim kosullari, ortam kosullari, alt yapilari, depolama alani vb.), numune cinsi (gida,
yem, sivi, kati vb.), numune raf 6mri ve maliyet gibi kosullar g6z éniinde bulundurularak;

Kuru, dokme, raf dmri uzun Urlnlere ait (yem, kuru gida, paketli Grinler, tohum/tohumluk vb.) numuneler; analiz sonuglarinin
‘Uygun’ bulunmasi durumunda kontaminasyon riskini 6nleyecek sekilde numune posetine alinarak, numune bilgileri kaybolmadan
etiketlenip uygun kosullarda, analiz sonuglarinin numunenin alindigi kuruma, gergek veya tiizel kisilige bildirim tarihinden itibaren
en az 7 i guind; analiz sonucunun “Uygun Degil” olarak raporlanmasi durumunda en az 1 yil saklanmaktadir.

Orijinal ambalaji agiimis raf dmri kisa Uriinlere ait numuneler; analiz sonuglarinin ‘Uygun’ bulunmasi durumunda kontaminasyon
riskini dnleyecek sekilde numune posetine alinarak, numune bilgileri kaybolmadan etiketlenip buzdolabi kosullarinda ([+4]-[-20]
0C), analiz sonuglarinin numunenin alindigi kuruma, gercek veya tlizel kisilige bildirim tarihinden itibaren en az 7 is gini, analiz
sonucunun “Uygun Degil” olarak raporlanmasi durumunda en az 3 ay saklanmaktadir.

GDO analizi tamamlandiktan ve saklama/depolama stireleri dolduktan sonra GDO analiz sonucu pozitif olan numuneler Atik
Yonetim Talimati cergevesinde imha edilir.

Canli materyal icerebilen (tohum/tohumluk, DNA, ¢ekirdek vb.) GDO analiz sonucu pozitif olan numuneler tibbi atik olarak/ 6gutilip
otoklavlanarak imha edilmektedir. PCR ¢alismasi sonrasi PCR (irlnleri igeren malzemeler kontaminasyon riskini dnleyecek sekilde
tibbi atik olarak/ otoklavlanarak imha edilmektedir

Adli sorusturma kapsaminda gelen tim numunelerin analiz sonrasinda delil vasfi tagidigindan Muayene ve Analiz Raporu ile
beraber gonderen resmi kuruma iadesi yapilmaktadir.

Diger Birimler igin Numune imhasi

Laboratuvar kosullari (laboratuvarin bulundugu iklim kosullari, ortam kosullari, alt yapilari, depolama alani vb.), numune cinsi (gida,
yem, sivi, kati vb.), numune raf émri ve maliyet gibi kosullar g6z éniinde bulundurularak;

Analiz raporu yayinlandidi tarih itibariyle 15 is glini sonrasi Atik Yoénetim Talimati ¢ergevesinde imha edilir.

Numuneler analizleri esnasinda bulundugu laboratuvarin sorumlulugu altinda olup uygun sartlarda muhafaza edilir. Laboratuvara
dagitimi yapilan ve istenilen analizler tamamlandiktan sonra birimler tarafindan numune kabul ve rapor diizenleme birimine teslim
edilen numuneler analiz raporunun ¢ikmasini takiben 15 is glini numune kabul ve rapor dlizenleme birim sorumlusu tarafindan
uygun kosullarda muhafaza edilir.

Analizden arta kalan numunelerin imhasi numune kabul ve rapor diizenleme birimi tarafindan takip edilir. Resmi denetim numunesi
olarak analize gelen numunelerde ilgili mevzuat kapsaminda yapilan degerlendirme sonucunun uygun olmamasi halinde GGBS
sistemi Gizerinden numunenin takibi yapilarak uygun olmayan numune ile ilgili prosedir tamamlandiktan sonra muhafaza edilen
numune, numune kabul ve rapor diizenleme birimi tarafindan Atik Yonetim Talimati gergevesinde imha edilir.

6.7.Analiz Raporlarinin Diizenlenmesi

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Kalite Yonetim Birim Sorumlusu Laboratuvar Mud(irt
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Rapor Yonetim Prosediiriine gore hazirlanmis olan yazilim programindaki Analiz Raporu is_Gelistirme ve Satis Uzmani
tarafindan misteriye e-imzali bir sekilde iletilir.

6.8.Miisteri Miilkii

Numuneler, numunenin kabuliinden iade ya da imhasina kadar gegen stre igerisinde itina ile taginir ve depolanir. Numunenin
kabuliinden imha ya da iadesine kadar laboratuvarda oldudu stire iginde bir olumsuzluk ile karsilagiimasi (dokiilmesi, bozulmasi,
kaybolmasi, hasarlanmasi, ¢calinmasi vb.) durumunda miisteri yazili veya sézlii olarak bilgilendirilir.

6.8.Kayitlar

Tim analiz kayitlar, Analiz Detay Defteri’nde tiikenmez kalemle tutulur, diizeltme yapilirsa karalanmadan istii gizilerek,
duzeltilen deger kaydedilir, tarih yazilir, diizelten tarafindan paraflanir. Tim kayitiar; Kayitlarin Kontrolii Prosediirii 'ne gére

muhafaza edilir.

7. ILGILIi DOKUMANLAR
LS.10 Analiz Listesi

PR.07 Taleplerin, Tekliflerin ve Sézlesmelerin Gézden Gegirilmesi Prosediri

PR.12 Rapor Yénetim Proseduri
PR.16 Kayitlarin Kontroll Prosedrl
DFT.02 Analiz Detay Defteri

FR.17 Laboratuvar Sicaklik-Nem Takip Formu

FR.32 Sicaklik Kontrol Formu
FR.41 Analiz Talep Formu

FR.44 Feragat Beyan Formu
FR.45 Numune Iade Formu
FR.46 Numune Ret Tutanagi
FR.49 Resmi istek Analiz Raporu

FR.49-1 Akredite Resmi Istek Analiz Raporu

FR.49-2 Ozel istek Analiz Raporu
FR.70 Numune Etiketi
FR.87 Analiz Fiyat Teklif Formu

Cihaz Kullanma Talimatlari

GDO Analiz Stratejisi Uygulama Talimati

TL.04 Atik YOnetim Talimati

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Kalite Yonetim Birim Sorumlusu Laboratuvar Mud(irt
Seyma BOY Ahmet SAYGILAR
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8. REVIZYONLAR
Rev. No Tarih Revizyon Yapilan Madde Revizyon Sebebi
Numunelerin iadesi, muhafazasi ve elden
01 23.02.2024 6.6 cikariimasi detaylandiriimistir. Laboratuvar
o e Calisma Defteri’nin ismi Analiz Detay Defteri
olarak degistirilmistir.
6.6. Numunelerin iadesi, Muhafazasi ve Numunelerin imha ve iade sureglerine ait
Elden Cikariimas| bilgiler eklenmigtir.
il Al FR.79 Numune Sonug Takip Formu, DFT.01
7.ligili dok I
02 12.07.2024 Ofi doxamaniar Numune Kabul Defteri Numune sonug takip
6.2. Numune Kabul Kriterleri/Sartlari formu defteri kaldiriimigtir.
Su analizlerine ait kabul kriterleri
tanimlanmistir.
Yazilim programi kullanimi slrece eklenmistir.
Numune kabul kriterleri birim analizleri bazinda
6.2. Numune Kabul Kriterleri/Sartlari detaylandinimistr.
03 08.08.2024 , A Numunelerin  Muhafazasl, ladesi ve Elden
6.6. Numunelerin Muhafazas|, ladesi ve | cyarimasyimhasi  ana ve alt bagliklar
Elden Cikarilmasi/Imhasi diizenlenmistir.
Sahit numune takip formu kaldiriimis ve
numune imha formu numune iade formu olarak
6.6.2. Analiz Sonrasi Muhafaza guncellenmistir. Sahit numune ve imha
. . takiplerinin yazilim programi tizerinden
04 09.10.2024 6.6.3. lade ve Elden Clkarmallmha yapl'dlgl be||m|ml$tll'
6.3. Numune Kabulii ve Kodlanmasi Rapor numarasinin ayni zamanda numune
numarasi oldugu tanimlanmig olup, numunenin
rapor numarasi ile takip edildigi belirtilmistir.
3. Sorumluluk
6.1. Genel Bilgiler ; - . .
05 27 03.2025 Is Gelistirme ve Sat|§ U;mam surece dahil
6.5 Analizlerin Yapilmasi edildi.
6.7 Analiz Raporlarinin Diizenlenmesi
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Kalite Yonetim Birim Sorumlusu Laboratuvar Mudurd
Seyma BOY Ahmet SAYGILAR

ELEKTRONIK NUSHA. BASILMIS HALI KONTROLSUZ KOPYADIR.




