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NUMUNE KABUL VE RAPOR DUZENLEME BIRIMi GALISMA TALIMATI

1.AMAG

Bu talimatin amaci Dermokoz Ozel Gida Kontrol Laboratuvarinda analiz birimine gelen numunelerin kabul kriterlerini ve numunenin
nasil hazirlanacagini agiklamaktir.

2.KAPSAM

Dermokoz Ozel Gida Kontrol Laboratuvarinda analiz birimine gelen numunelerin kabul kriterlerini ve numunenin nasil
hazirlanacagini kapsar.

3.SORUMLULUK
Laboratuvar Birim Sorumlulari
Laboratuvar Personelleri
4.KISALTMALAR
5.TANIMLAR

6.UYGULAMA

Laboratuvarimiza gelen numunelerin dis ambalaj, i¢ ambalaj, varsa miihir, sicaklik, miktar, analize uygunluk kontroli numunelerin
dagitimi ve muhafazasi Numune Kabul ve Rapor Diizenleme Birim Sorumlusu tarafindan yapilir.

Dis Ambalaj Kontrolii: Posta veya kargo ile gdndeirlen numunelerin dis ambalajlarinin kontroliidiir. Dis ambalaj (izerinde hasar
mevcut ise bu hasarin i¢ ambaji etkileyip etkilemedigi kontrol edilir. Ambalaj agilirken ambalajin Uzerindeki bilgilerin zarar
gérmemesine dzen gosterilir. Dig ambalaj lizerinde bulunan ve analiz igin gerekli olan bilgi varsa ve bu bilgiler zarar gérmus ise i¢
ambalaj kontrol edilerek eksik bilgilerin buradan temini saglanir. Bu miimkiin degil ise numuneyi génderen kurum bilgilendirilerek
durum diizelene kadar numune bekletilir.

ic Ambalaj Kontrolii: Numunenin dogrudan temas ettii bu ambalajlarda kirik, gatlak, delik yirtik bulunmamali, kavanozlarin
kapaklarinin sikica kapali olmasi gerekmektedir. Ozel istek numunelerinde, eder yapiimas istenilen analizler arasinda mikrobiyolojik
analizler mevcutsa ve numune orijinal amabalaj disinda bir ambalajda ise analizin saglikli yapilabilmesi amaciyla numunenin igine
konuldugu kabin steril olup olmadigi numune sahibine sorulur. Eger steril degil ise numune sahibinin g6rlist alinarak hareket edilir.
ic ambalaj (izerinde bulunan ve analiz igin gerkeli olan bilgi varsa ve bu bilgiler zarar gérmiisse dig ambalaj kontrol edilerek eksik
bilgilerin buradan temini saglanir. Bu mimkiin degilse numuneyi génderen kurum bilgilendirilerek durum diizelene kadar numune
bekletilir. ig ambalajlar, Numune Kabul ve Rapor Diizenleme Sorumlusu tarafindan agiimaz.

Miihiir Kontrolii: Resmi istek numunelerinin mGhuirli ve mahriiniin bozulmamis olmasina dikkat edilir. Mihir numarasi var ise
numune kabul defterine miihir numarasi kayit edilir.

Sicaklik Kontrolii: Numune Kabul ve Rapor Diizenleme Birim Sorumlusu tarafindan laboratuvara gelen numunelerin sicaklik
kontrolleri termometre yardimiyla yapilir. Sogukta muhafaza edilmesi gereken (soguk zincir) numunelerin +4 °C, dondurulmus
urlinelrin -18 °C veya daha dustk sicaklikta olmasi gerekmektedir. Oda sicakliginda (18-25 °C) veya daha yliksek sicakliklarda
muhafaza edilmesinde sakinca bulunmayan velveya sicaklik hassasiyeti olmayan numunelerinde sicaklik kontrolleri yapilarak
numune kabul defterine kayitlari yapilir. Sicaklik élglimii numune kapall ambalajda ise orijinal ambalajini bozmayacak sekilde veya
numuneye zarar vermeyecek sekilde yapilir. Belirtilen bu sicaklik derecelerinde meydana gelebilecek sapmalar olmasi durumunda,
analizin yapilacag! birim sorumlusu haberdar edilerek uygun gorus alindiktan sonra numune kabul edilir.

Miktar Kontrolii: Laboratuvarimiza gelen numunelerin istenilen analizlere yetecek miktarda ve sayida olup olmadigi’Numune
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Kontrol ve Muhafaza Listesi'nde belirtilen miktara gére kontrol edilir. Numune miktari yeterli degilse yeniden numune gdnderiimesi
istenir ya da gelen miktarla yapilabilecek analizler feragat beyani ile miisteri tarafindan onaylanirsa kabul edilir.

Analiz Uygunluk Kontrolii: Analize alinacak numuneler bozulmus, bitlinligini kaybetmis, kokmus vb. olmamasi gerekir. Yapilan
kontrollere ragmen kapall i¢ ambalajda bulunan numunelerin analiz sirasinda agildiginda ve analiz sonucunu etkileyecek kusurlar
tespit edildiginde numuneyi gdnderen kuruma bilgilendirilir ve duruma gére hareket edilir.

Yapilan kontroller sonucunda gida numunelerinde tespit edilen eksiklikler tamamlanabilecek sekilde ise durum diizelene kadar
numune kabul biriminde” Numune Kontrol ve Muhafaza Listesi”nde belirtilen bekleme kosullarinda muhafaza edilir. Eer numune ile
birlikte verilmis olan tasima ve muhafaza talimatlari varsa buna uyulur. Numunenin eksikliklerinin gideriimesi igin beklenmesi analiz
sonuglarini olumsuz etkileyecedi durumlarda; ambalaj, mihdr, sicaklik ve miktar kontrolleri olumlu sonuglandiktan veya bu
kontrollerde tespit edilen olasi uygunsuzluklar misterilere aktarildiktan sonra vakit gegirilmeden giderilmis ve evraklarda yapilmasi
istenen analizler agikga belirtilmis ise numune bekletiimeden analize alinir. Evrak eksikligi var ise analiz sonucunda durum diizelene
kadara numuneye ait rapor hazirlanmaz, bekletilir.

Yapilan tim bu kontrollerde aksi bir durum g6ze ¢arpmis, numuneler zarar gérmis veya analizin saglikli yapilabilmesi adina
herhangi bir sliphe uyandirmis ise durumdan Laboratuvar Midlri'ne ilgili analiz birim sorumlusuna haberdar edilip, numuneler
analize alinmayarak iade edilir ve yeni numune istenir.

Numunelerin Dagitilmasi: Molekiiler Biyoloji ve Mikrobiyoloji birimlerine gelen numuneler ayri olmalidir ve diger analiz birimleri ile
paylastirimamalidir. Eger tek numune gelmis ise, Numune Kabul ve Rapor Diizenleme Birimi; Molekiler Biyoloji ve Mikrobiyoloji
Analiz Birim Sorumlarini bilgilendirir. Birim sorumlulari koordineli hareket ederek numuneden ihtiyaci kadar olani teslim alir. Diger
birimlerde de numune analiz edilecek ise geri kalani ilgili analiz birim sorumlularina verilir.

6.1.Fiziksel Analiz Birimi
6.1.1. Numune Hazirlamada Dikkat Edilmesi Gereken Noktalar

Analize hazirlik ve analiz esnasinda numunenin sicakliinin 25°C ve nemin %40 - 70 RH'nin izerine cikmamasina dikkat edilmelidir.
Hazirlanan numune, hava gegirmeyen uygun bir ambalajda muhafaza edilir. Ancak numune homojen hale getirme isleminden sonra
maksimum 24 saat icinde analiz edilmelidir.

Numunenin muhafaza edilmesi siresinde bilesiminin olumsuz etkilenmemesine dikkat edilmelidir.

Numuneler, &zelliklerini kaybetmemeleri icin numune hazirlamanin her asamasinda gerekli kosullar altinda (6rnegin, oda
sicakliginda, buzdolabinda, dondurularak, hava gegirmez taslyicida, isiktan korunarak veya karanlikta) muhafaza edilmelidir.

Analiz baglamadan dnce kullanilan etlv ve/veya kil firninin sicaklik ayari kontrol edilmelidir

Birimde kontaminasyonu engellemek i¢in her numune 6§uttimi ve tartimi icin ayri eldiven kullaniimalidir.

Her numunenin tartimi farkli spattille temiz bir kap iginde yapiimalidir.

Tdm numune hazirlama agamalari, numunenin es zamanl hazirlanmasi ve énceden hazirlanmis olmasindan veya kullanilan
cihazdaki kalintilardan, agsiri sicaklik, giin 1s1§1, havanin etkilerinin sebep olabilecedi bulasma ve oksitlenmeden etkilenmeden,
hassas analitlerin bozunmaya maruz kalmayacagi sekilde uygun ve gok temiz kogullar altinda hizlica gergeklestirilmelidir.

6.1.2.  Numune Hazirlama

Birime gelen kati gida, yem ve yem katki maddelerinde miimkiin oldugu kadar, her bir laboratuvar numunesi tam homojenizasyonu
saglayacak bir yontem kullanilarak dgtitiicliye alinir ve toz haline gelene kadar 6g§utlUr.

Ogiitiilen numune temiz numune kabina alinir ve {izerine numune kodu yazilr.

Birime gelen sivi numuneler steril numune kabina alinir ve {izerine numune kodu yazilir.

Kati maddeler icin laboratuvar numunesi, belirlenmis bir metot kullanilarak, yeterli miktarda analiz numunesi elde edilinceye kadar
karistirilir ve bolindr. Uygun olan durumlarda, ezme, 6§litme, dograma ve homojenize etme islemleri kullanilir. Alinacak olan deney
pargasinin, laboratuvar numunesini tamamiyla temsil ettiginden emin olmak igin, sivi maddelerden alinmis, laboratuvar numuneleri
mekanik bir vasita ile karitirilir. Laboratuvar numunesi, sivi maddenin karigtiriimasi esnasinda alinir.
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Laboratuvar tarafindan kabul edilebilecek bir numunenin, partiyi tam bir sekilde temsil etmesi, tagima ve muhafaza siirecinde zarar
gérmemis ve degismemis olmasina dikkat edilmelidir.

Bazi numunelerin 6gitiimesi, rutubet kaybina veya kazanilmasina yol acabilir. Bu bakimdan onceden edinilmis tecribe ile bu
hususun hesaba katiimasina gerek vardir. Ogitme miimkin oldugu kadar ¢abuk yapilmali ve numunenin hava ile temasi en az
duzeye indirilmelidir. Gerekiyorsa numune, kirlma veya ezilme suretiyle, 6§uttiimeden 6nce uygun biyuklige getirilmelidir.

Numune tartim sonrasinda, analiz uygulamasi ve dikkat edilmesi gereken noktalar birim SOPlerinde belirtilmistir.

6.2. Kimyasal Analiz Birimi
6.2.1.  Numune Hazirlamada Dikkat Edilmesi Gereken Noktalar

Birimde kontaminasyonu engellemek i¢in her numune 6giitme islemi ve tartim igin ayri eldiven kullaniimalidir.
Her numunenin tartimi farkli steril spattille temiz bir kap igine alinmalidir.
6.2.2. Numune Hazirlama

Laboratuvara gelen pagal numune veya usuliine uygun olarak ayrilan alt numuneler, ogatldr ve iyice karigtirlarak homojenize edilir.
Ogtitmenin gerekli olmadi§1 durumlarda ise; homojenizasyonun en iyi sekilde saglanmasina dikkat edilmelidir.
Maksimum limitler kuru madde bazinda uygulaniyorsa, homojenize edilmis numuneden yeterli bir parca ayrilip; kuru madde igerigini
dogru bicimde tespit ettigi gosterilmis bir metot kullanilarak Griiniin kuru madde igerigi belirlenir.
Birime gelen numune yem oldugunda, igerisindeki kuru madde yizdesini belilemek amaciyla nem tayini yapilarak numune
hazirlama asamasina gegilir. Yem ve yem katki maddelerinde mimkiin oldugu kadar, her bir laboratuvar numunesi tam
homojenizasyonu saglayacak bir ydntem kullanilarak égtitiictiye alinir ve toz haline gelene kadar 6gutillr.
Ogiitiilen numune steril numune kabina alinir ve iizerine numune kodu yazilr.
Birime gelen sivi numuneler steril numune kabina alinir ve (izerine numune kodu yazilir.
Kati yemler igin laboratuvar numunesi, belirlenmis bir metot kullanilarak, yeterli miktarda analiz numunesi elde edilinceye kadar
karistirilir ve bdlindr. Uygun olan durumlarda, ezme, 6§ltme, dograma ve homojenize etme islemleri kullanilir. Alinacak olan deney
pargasinin, laboratuvar numunesini tamamiyla temsil ettijinden emin olmak igin, sivi yemlerden alinmis, laboratuvar numuneleri
mekanik bir vasita ile karistirilir. Laboratuvar numunesi, sivi yemin karistiriimasi esnasinda alinir.
Laboratuvar tarafindan kabul edilebilecek bir numunenin, partiyi tam bir sekilde temsil etmesi, tasima ve muhafaza sirecinde zarar
goérmemis ve degismemis olmasi gok dnemlidir.
Bazi numunelerin 8gtilmesi, rutubet kaybina veya kazanilmasina yol acabilir. Bu bakimdan dnceden edinilmis tecriibe ile bu
hususun hesaba katilmasina gerek vardir. Ogiitme miimkiin oldugu kadar cabuk yapimali ve numunenin hava ile temasi en az
dizeye indirilmelidir. Gerekiyorsa numune, kirilma veya ezilme suretiyle, 6gittiimeden 6nce uygun biyiklige getirilmelidir
Kedi, kdpeklerin kutulanmis veya sogutulmus mamalari gibi sulu yem maddelerinin numunesi (bir kutunun veya baska bir ambalajin
tim muhtevasi olabilir) mekanik bir karistirici veya homojenizer kullanilarak homojenize edilir. Homojenize edilmis numune iyice
karistirilir ve temiz, kuru bir numune ambalajina doldurulup sikica kapatilir. Tercihen bekletimeden analiz numunesi alinir. Bu
mimkin degilse, analiz numunesi 0°C il& 4°C aras! sicakliklarda muhafaza edilir.

6.2.2.1. Nitrit/Nitrat Analiz Numunelerinin Hazirlanmasi

Taze (rlinlerden numune alma durumunda, eger mimkiinse numune hazirlama numune almay! takip eden 24 saat iginde olmalidir.
Bunun mimkin olmadidi durumlarda numune en fazla 6 haftaya kadar dondurularak muhafaza edilebilir.

Her bir birimden toprak, yogun toprakli ve diger yenilmeyen dis kisim ve zarar gdrmis yapraklar uzaklastiriir. Numunelerin
yikanmaslyla nitrat icerigi disebileceginden; numunelerin yikanmasina izin verilmez.

Belirli miktarda su ilave edilerek veya edilmeden, tim numune homojenize edilir. Kullanilan karistirici/ maserator / pargalayicinin
boyutlarina gdre bir veya daha fazla birim homojenizasyon amaci ile birlestirilebilir. Homojenizasyon yapiimadan 6nce; birimlerin
dondurulmasi ve parcalanmasiyla karistirma islemi kolaylastirilir. Kullanilan homojenizasyon igleminin tam homojenizasyonu
saglamasi gereklidir. Nitratin geri almasi ve maksimum ekstraksiyonu igin tam ve dikkatli homojenizasyon sarttir. Numuneler tarladan
yada perakende agsamasindan olusturulup olusturulmadigina bakilmaksizin benzer bigimde calismalidir.
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6.2.2.2. Mikotoksin Analiz Numunelerinin Hazirlanmasi

Genel olarak mikotoksinlerin dagiimi homojen olmadigi icin, numuneler biyiik bir dikkatle homojenize edilmelidir. Laboratuvara
ulasan numunenin tamami homojenize edilmelidir. Aflatoksinler ultraviyole isiktan etkilendigi icin, analiz sirasinda mumkuin
oldugunca giin 1sigindan kaginiimalidir.

Yenilebilir kisimlarda aflatoksin limiti agagidaki yollarla hesaplanabilir;

1) Kabuklu numunenin tamaminin kabugu soyulur, bu durumda analiz sonucu yenilebilir kisma ait olacaktir.

2) Numune hazirlama islemi ve analiz, numunenin kabuguyla birlikte yapilir. Bu durumda, numune alma metodu ve analiz
metodu icin kabuk/ic orani dikkate alinir. Pagal numunedeki i¢c orani, bitlin haldeki sert kabuklu meyvedeki kabuk/i¢ orani igin
asagida verilen yontemle uygun bir faktdr olusturularak hesaplanir.

Partiden veya pagal numuneden yaklasik 100 adet bitlin haldeki sert kabuklu meyve rastgele ayrilir ve laboratuvar numunesi ile
birlikte gonderilir. Laboratuvarda, her laboratuvar numunesi igin kabuk/i¢ orani, bltiin haldeki kabuklu numunenin tartiimasi,
kabugunun ayriimasi ve kabuk ve i¢ kisimlarinin ayri ayri tartiimasi yoluyla hesaplanir. Bu oran, numune hazirlama ve analiz
stresince numunedeki i¢ miktarini, dolayisiyla yenilebilir kisimdaki aflatoksin miktarini belirlemek igin kullanilacaktir.

Kabuk/i¢ orani laboratuvarda her gesit drnek icin ayri ayri belirlendikten sonra, daha sonraki analizler igin bu oranlar kullanilabilir.
Ancak, yasal limitlere aykiri oldugu gérllen bir numunede, o numune igin tekrar 6nceden ayrilmis yaklasik 100 adet sert kabuklu
meyve kullanilarak ayrica kabuk/i¢ orani belirlenerek hesaplama yapilmalidir.

6.3. Mikrobiyoloji Analiz Birimi

Numunenin Numune Kabul ve Rapor Diizenleme Birim Sorumlusu tarafindan kabullinden, analiz sonucu ¢ikana kadar gegen
uygulamalari, Mikrobiyoloji Bélimii galisanlarinin sorumlulugundadir. Numune kabullinde;

Soguk zincirde ulastiriimasi gereken numuneler 4 °C + 2 °C’de arasinda, dondurulmus Uriinler ise -18 °C £ 2 °C'de taginmalidir.
Orijinal ambalajinda gdnderilen numunelerinin ambalajinin zararg6rip gdrmedigi kontrol edilmelidir. Bu bilgiler dogrultusunda NKRS,
numunenin kabulini yapar.

Kabuli yapilan numuneler Numune Kabul ve Rapor Diizenleme Birim Sorumlusu tarafindan tarafindan Numune Sonug Takip
Formu'na iglenerek numaralandirilir ve Mikrobiyoloji Bélim Sorumlusu'na teslim edilir. Numunenin uygun olmadidi durumlarda,
Numune Kabul ve Rapor Diizenleme Birim Sorumlusu Numune Sonug Takip formu ile birlikte Numune Kabul ve Rapor Diizenleme
Birim Sorumlusu 'na iade edilir. Kabullin ardindan numune, miimkiin olan en kisa strede analize alinir.

6.4. Molekiiler Biyoloji / GDO Analiz Birimi

Molekiiler biyoloji departmani igin gelen numunelerin ayri paket gelmis olmasi gerekmektedir. Numune kabul birimi tarafindan teslim
alinan numune etiketlendikten numuneler Numune Kabul ve Rapor Diizenleme Birim Sorumlusu tarafindan Numune Sonug Takip
Formu ile Molekdler Biyoloji laboratuvarina teslim edilir.

Numunenin analiz igin kabulinden analiz raporu gikana kadar gecen stire, Molekiler Biyoloji Béliminde Calisan personelin
sorumlulugundadir.

Numune, mikrobiyal flora, sicaklik veya depolama stiresi gibi faktdrlere duyarli olabilecedinden, kontrolu saglanarak mimkiin olan en
kisa surede analize alinir.
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